
REGULAMIN ŚWIETLICY SZKOLNEJ W ZESPOLE 

SZKÓŁ W STARGARDZIE 

§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Świetlica jest integralną częścią szkoły, realizuje cele i zadania szkoły, w tym treści    

i działania wychowawczo-opiekuńcze zawarte w planie pracy szkoły. 

2. Regulamin świetlicy jest zatwierdzany przez Dyrektora szkoły i aktualizowany  

po każdej zmianie przepisów związanych z organizacją świetlicy oraz po zmianach          

w statucie szkoły. 

3. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art.6 ust.1 RODO – przetwarzanie jest 

niezbędne do celów wynikających z realizowanych przez administratora założeń, 

których celem jest zapewnienie bezpieczeństwa dzieci. 

4. Administrator przetwarza dane identyfikacyjne podane przez rodziców/opiekunów 

prawnych dziecka w celu upoważnienia osób do odbioru dziecka ze świetlicy. 

Jednocześnie informujemy, że administratorem danych osobowych jest Zespół Szkół  

w Stargardzie ul. Popiela 2. 

§ 2 

CELE I ZADANIA 

1. Celem działalności świetlicy jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki 

wychowawczej przed i po zakończonych obowiązkowych i dodatkowych zajęciach 

edukacyjnych. 

2. Do zadań świetlicy należy organizowanie zajęć opiekuńczo-wychowawczych, zajęć 

rozwijających zainteresowania i uzdolnienia uczniów, pomoc w nauce, tworzenie 

warunków do nauki własnej, organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form 

aktywności w pomieszczeniu, na boisku szkolnym oraz placu zabaw, upowszechnianie 

zasad kultury osobistej i zdrowotnej. 

3. Zapewnienie opieki podczas spożywania posiłków w stołówce szkolnej. 

§ 3 

ORGANIZACJA PRACY ŚWIETLICY 

1. Nadzór nad pracą świetlicy sprawuje Dyrektor szkoły. 

2. Dyrektor szkoły określa zakres zadań, uprawnień i odpowiedzialności wychowawców 

świetlicy. 

3. Świetlica jest czynna od godziny 6:30 do 16:30. 



4. Świetlica przeznaczona jest dla uczniów klas I-III, których oboje rodziców pracuje 

zawodowo na ich wniosek lub gdy wynikną inne okoliczności wymagające zapewnienia 

uczniom opieki w szkole. 

5. Rodzice zgłaszają dziecko do świetlicy poprzez wypełnienie i dostarczenie 

nauczycielowi świetlicy lub do sekretariatu szkoły karty zgłoszenia dziecka do 

świetlicy. Karta świetlicy jest do pobrania w świetlicy lub na stronie internetowej  

w zakładce ŚWIETLICA. 

6. Wychowawca świetlicy odpowiada wyłącznie za bezpieczeństwo dzieci, które zostały 

przyprowadzone do świetlicy lub zgłosiły się do niej same przed lub po zajęciach 

dydaktycznych lub dodatkowych. 

7. Nie podlega opiece wychowawców świetlicy dziecko przebywające w szkole przed 

godziną 6:30 i po godzinie 16:30, a także dziecko, które nie dotrze do świetlicy przed 

lub po lekcjach. W przypadku, gdy dziecko nie zgłosi się do świetlicy przed lekcjami, 

odpowiedzialność za dziecko ponoszą rodzice. 

8. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do pisemnego poinformowania 

wychowawców o każdorazowej zmianie wcześniejszych ustaleń. Wychowawca nie 

zastosuje się do ustnych informacji przekazanych przez dziecko. 

9. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do przestrzegania godzin pracy świetlicy. 

W przypadku, gdy po zamknięciu świetlicy  rodzic/opiekun prawny nie zgłosi się  

po dziecko, wychowawca stosuje Procedurę postępowania podczas odbierania dziecka 

ze świetlicy szkolnej. 

10. Korzystanie ze świetlicy jest bezpłatne. Rodzice/opiekunowie prawni uczniów 

dobrowolnie przekazują do końca września wyprawkę składającą się z materiałów 

plastyczno-technicznych. 

11. Liczba uczniów w grupie wychowawczej podczas zajęć prowadzonych przez jednego 

nauczyciela nie może przekraczać 25 wychowanków. 

12. Wychowawcy klas I-III po zakończonych zajęciach zobowiązani  

są do przyprowadzenia dzieci korzystających ze świetlicy szkolnej do sali świetlicowej. 

13. W świetlicy obowiązuje zakaz korzystania z urządzeń teleinformatycznych. Zakaz ten 

nie dotyczy uczniów, dla których korzystanie z telefonu  wynika z zaleceń lekarza lub 

jest niezbędne do monitorowania stanu zdrowia (zgodnie z obowiązującym 

Regulaminem korzystania z telefonów). 

14.  Świetlica pracuje w oparciu o roczny plan pracy świetlicy. 

15. Ze świetlicy mogą korzystać uczniowie klas IV-VIII w oczekiwaniu na zajęcia nieujęte 

w planie klasy oraz gdy sytuacje organizacyjne szkoły tego wymagają. 



16. W świetlicy szklonej obowiązuje obuwie zmienne. 

17. Uczniowie przebywający w świetlicy są zobowiązani przestrzegać regulaminu 

świetlicy. 

§ 4 

PROCEDURY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI  

ZE ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

1. Dzieci zapisane do świetlicy przyprowadzane są i odbierane osobiście przez 

rodziców/prawnych opiekunów oraz osoby upoważnione do odbioru dziecka  

ze świetlicy. 

2. Wychowawcy świetlicy nie ponoszą odpowiedzialności za dziecko, które zostało 

przyprowadzone do szkoły, a nie zgłosiło się do świetlicy. 

3. W przypadku odbierania dziecka przez osobę nie wskazaną w karcie zapisu, rodzice 

powinni dostarczyć pisemne upoważnienie do odbioru dziecka lub przesłać wiadomość 

do wychowawców świetlicy za pośrednictwem dziennika LIBRUS. Osoba ta musi mieć 

przy sobie dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu). 

4. Wychowawca nie uwzględnia ustnych zwolnień ze świetlicy lub informacji 

przekazywanych przez dziecko. 

5. Dzieci mogą być odbierane ze świetlicy przez rodzeństwo, które osiągnęło wiek  

co najmniej 10 lat – po wcześniejszym wyrażeniu zgody rodzica/ opiekuna prawnego. 

Zgoda ta zawiera deklarację pełnej odpowiedzialności za dziecko od momentu 

odebrania go ze świetlicy. 

6. Po odbiorze dziecka ze świetlicy opiekę i odpowiedzialność przejmują wyłącznie 

rodzice/opiekunowie prawni. 

7. Życzenie rodziców/opiekunów prawnych dotyczące nieodbierania dziecka przez 

jednego z nich musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe. 

8. Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać zgodę rodzica/opiekuna 

prawnego. 

§ 5 

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECI KLAS I-III PRZEZ 

WYCHOWAWCÓW DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ 

1. Wychowawcy klas I-III bezpośrednio po lekcjach są zobowiązani do odprowadzenia 

uczniów zgłoszonych do świetlicy szkolnej. 

2. Jeżeli lekcje kończy inny nauczyciel, jest on również zobowiązany do odprowadzenia 

dzieci do świetlicy po skończonej lekcji. 

 



§ 6 

PRODEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA 

KOLEGÓW, WYPOSAŻENIA ŚWIETLICY ORAZ KRADZIEŻY 

1. W przypadku niszczenia mienia kolegów, wyposażenia świetlicy oraz kradzieży na 

terenie świetlicy wychowawca przeprowadza rozmowę wyjaśniającą zajście i sporządza 

notatkę, która pozostaje w dokumentacji szkolnej. 

2. Wychowawca świetlicy powiadamia o zdarzeniu rodziców/opiekunów prawnych oraz 

wychowawcę klasy. 

3. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za przyniesione i pozostawione przedmioty. 

§ 7 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA  

W PRZYPADKU OPUSZCZENIA ŚWIETLICY BEZ POZWOLENIA 

1. Wychowawca świetlicy o zdarzeniu powiadamia rodziców/opiekunów prawnych oraz 

wychowawcę klasy. 

2. W obecności rodziców/opiekunów prawnych wychowawca świetlicy przeprowadza 

rozmowę z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu świetlicy. 

3. Wychowawca świetlicy sporządza notatkę, która pozostaje w dokumentacji szkolnej. 

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko świetlicy bez pozwolenia, 

rozmowę z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami przeprowadza pedagog 

szkolny lub pedagog specjalny. 

§ 8 

OBOWIĄZKI I PRAWA RODZICÓW 

1. Rodzice/prawni opiekunowie mają prawo do pełnej informacji o funkcjonowaniu 

swojego dziecka w świetlicy. 

2. Rodzic/prawny opiekun jest zobowiązany do współpracy z wychowawcami świetlicy  

w kwestii bezpiecznego i właściwego funkcjonowania dziecka. 

3. W sytuacjach spornych, w których uczestniczy wychowawca świetlicy oraz 

rodzic/prawny opiekun, interweniuje Dyrektor szkoły. 

4. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są zapoznać się z treścią regulaminu 

świetlicy szkolnej i przestrzegać go. 

§ 9 

PRAWA I OBOWIĄZKI WYCHOWANKÓW ŚWIETLICY 

 

1. Dziecko uczęszczające do świetlicy ma prawo do: 

 opieki wychowawczej, opiekuńczej, dydaktycznej, 



 ochrony przed wszelkimi formami agresji, 

 zapewnienia warunków bezpieczeństwa, 

 udziału w zajęciach, imprezach świetlicowych, 

 pomocy wychowawcy świetlicy w sytuacjach trudnych, 

 pomocy wychowawcy świetlicy w nauce, 

 życzliwego i podmiotowego traktowania, 

 korzystania z udostępnionych pomocy dydaktycznych, gier, zabawek, 

akcesoriów plastycznych. 

2. Dziecko uczęszczające do świetlicy szkolnej zobowiązane jest do: 

 przestrzegania określonych zasad, regulaminów, 

 przestrzegania bezpiecznego zachowania w świetlicy, 

 współdziałania w grupie, 

 przestrzegania zasad higieny, dbania o porządek oraz dbania o wyposażenie 

świetlicy, 

 pozostawienia plecaka w wyznaczonym miejscu w świetlicy, 

 stosowania się do poleceń wychowawców świetlicy, 

 każdorazowego informowania wychowawców świetlicy o swoim przybyciu  

i wyjściu ze świetlicy, 

 informowania wychowawców świetlicy o złym samopoczuciu, 

 aktywnego uczestnictwa w zajęciach i zabawach świetlicowych, 

 ponoszenia odpowiedzialności za własne postępowanie. 

 § 10 

PROCEDURY W SYTUACJACH WYJĄTKOWYCH 

1. W sytuacji, gdy dziecko zgłasza złe samopoczucie lub uległo wypadkowi, 

wychowawca świetlicy zgłasza ten fakt pielęgniarce, a jeśli to konieczne 

zawiadamia pogotowie ratunkowe i przekazuje telefoniczną informację 

rodzicowi/opiekunowi prawnemu ucznia. 

2. W przypadku nieodebrania dziecka do 16:30 wychowawca podejmuje następujące 

działania: 

1) Zapewnia bezpieczeństwo i opiekę dziecku. 

2) Kontaktuje się telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi lub osobami 

upoważnionymi do odbioru dziecka. 

3) Po wyczerpaniu wszystkich dostępnych możliwości kontaktu zawiadamia 

Dyrektora szkoły, a następnie policję. 



4) Sporządza notatkę na temat zdarzenia i podjętych działań. 

3. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, że rodzic/opiekun prawny zgłosił się  

po dziecko w stanie wskazującym na nietrzeźwość lub odurzenie należy: 

1) Niezwłocznie powiadomić Dyrektora szkoły. 

2) Nakazać osobie nietrzeźwej, odurzonej opuszczenie terenu szkoły,              

a w przypadku odmowy – powiadomić policję. 

3) Wezwać do  szkoły drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka – osobę 

upoważnioną. 

4) Jeżeli wezwanie innego opiekuna jest niemożliwe, należy powiadomić 

policję. 

5) Wychowawca świetlicy sporządza notatkę na temat zaistniałego zdarzenia 

i podjętych działań. 

§ 11 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Regulamin świetlicy oraz jego zmiany opracowują wychowawcy świetlicy  

we współpracy z Dyrektorem szkoły. 

2. Regulamin świetlicy oraz jego zmiany zatwierdza Dyrektor szkoły. 

3. Niniejszy regulamin obowiązuje od dnia 1 września 2026 r. i jest dostępny  

w świetlicy oraz na stronie internetowej szkoły.  

4. Wszelkie wcześniejsze regulaminy tracą moc z dniem obowiązywania niniejszego 

regulaminu. 

5. W sprawach nieunormowanych niniejszym regulaminem decyzję podejmują 

wychowawcy świetlicy w ramach swoich kompetencji po wcześniejszej konsultacji 

z Dyrektorem szkoły. 

 

 

 

 

 


